Ceskd informacni spole¢nost, z. s.
pobocny spolek pfi Ndrodnim archivu

Vnitini smérnice ¢. 1
pro nakladani s osobnimi udaji dle zakona ¢. 101/2000 Sb.
a Obecného nafizeni o ochrané osobnich tdajti (GDPR) ¢. 2016/679

1. Poboény spolek CIS (déle jen: pobocka) naklada s osobnimi Gdaji tak, aby byly ve
vztahu k jejich subjektu zpracovavany zakonnym zplsobem, korektné a trans-
parentné.

2. Osobni udaje jsou shromazdovany vylucné pro zajisténi innosti pobocky a nesmi
byt zpracovavany zplsobem, ktery s timto ucelem neni slucitelny; tim se nevylucu-
je zpracovani pro ucely archivni, védeckeé Ci historické.

3. Osobni Udaje musi byt pfimérené, relevantni a omezené na nezbytny rozsah. Pro
Ucely registrace (evidence) ¢lenU jsou zjistovany a evidovany:

e jméno, prijmeni, titul
e kontaktni adresa

e rok narozeni

e zaméstnavatel

e e-mailova adresa

4. Clenské ptihlagky se ukladaji u pokladnika poboéného spolku, ktery z nich vytvaii
seznam clenl. Ten kaZzdoroc¢né aktualizuje a zapisuje do néj uhrazené prispévky.
Seznam zalohuje na externim ulozisti, slouzicim jen pro tento Ucel; uloZeni na
cloudu neni pfipustné. Jednou rocné se seznam ¢lenu tiskne a archivuje jako sou-
Cast zdpisu z vyrocni schize. Prihlasky obsahuji prohlaseni ¢lena, Ze souhlasi se
zpracovanim osobnich Udajli pro cinnost pobocky. Elektronicky zaznam ¢len( je
v seznamu uchovavan po dobu jejich ¢lenstvi v pobocce, prodlouZzenou o pét let.

5. Pro ucely exkurzi, konferenci, skoleni, seminart apod. mohou byt osobni udaje u
Ucastnikd v nezbytné mire rozsiteny napr. o Cislo pasu/OP, datum narozeni nebo
Cislo mobilniho telefonu. Za ulozZeni papirovych nebo digitalnich prihlasek zodpo-
vida organizator akce a jejich skartace je mozna po péti letech. Prezencni listiny
jsou soucasti vyuctovani akci.

6. Souhlas se zpracovanim osobnich Udajd neni pravnim divodem pro jejich zpraco-
vani ve smluvnim vztahu se subjektem Gdajl (poskytovani sluzeb aj.), plnéni pravni
povinnosti spravce (napf. evidence spolku ve vefejném rejstiiku), realizace jeho
opravnéného zajmu Ci plnéni ukolu provadéného ve verejném zajmu. V téchto pfi-
padech je zpracovani osobnich Udajd provadéno bez souhlasu subjektu udaja.



7.

10.

11.

12.
13.

14.

Udaje maji byt pfesné a aktualizované, nepiesné je nutno opravit ihned poté, kdy
je na to vybor upozornén. Pokladnik ¢lenu na pozadani sdéli, jaké informace jsou
o ném pobockou zpracovavany.

Spravce dat zlikviduje osobni Udaje zejména tehdy, pokud jiz nejsou zapotiebi pro
ucel, k némuz byly shromazdény, subjekt odvola svij souhlas a chybi pravni diivod
pro dalSi zpracovani, nebo subjekt vznese namitky proti zpracovani a pro dalsi
zpracovani neexistuji Zddné opravnéné dlvody.

Integrita a ddvérnost osobnich Udajll je zajisténa naleZitym zabezpecenim osob-
nich udaju. Elektronickou kopii seznamu ¢lent mize pokladnik v pfipadé potreby
poskytnout predsedovi (predsedkyni) a jednateli (jednatelce) na zvlastnim flash-
disku. Ti ji smi pouzit jen pro ¢innost pobocky a neukladaji ji ve sluzebnim ani do-
macim pocitaci. VSechny osoby, které pfichazeji do styku s osobnimi udaji ¢lend,
jsou vazany povinnosti mlcenlivosti.

Hromadné e-maily ¢lendm (nap¥. pozvanky na schlize, exkurze, semindre apod.)
Ize rozesilat jen se skrytymi adresami.

V adresarich konferenci a seminar(, jakoz i na jmenovkach Ize z osobnich udaju
uvadét jméno, titul a zaméstnavatele ucastnika.

Zvlastni osobni Udaje svych ¢lenli pobocka zasadné nezpracovava a ani nezjistuje.
Pobocka neni povinna vést zaznamy o Cinnostech zpracovani ani ustanovit poveé-
fence pro ochranu osobnich udaja.

V pripadé poruseni zabezpeceni osobnich udajd (ztrata, kradez) je vybor pobocky
povinen udalost do 72 hodin oznamit Ufadu pro ochranu osobnich udajd a také
dotcené fyzické osobé.

V Praze dne 6. 11. 2018

PhDr. Lenka Matusikova
predsedkyné poboéného spolku CIS



